Ay
ACTA No. 5
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Registro de horas de alistamiento mes
septiembre
CIUDAD Y FECHA: | Cartago, septiembre9 | HORA INICIO: 8:00 | HORA FIN: 18:00 ‘
al 13 de 2024 5
LUGAR Y/O Sala de instructores. DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
ENLACE: Centro de Tecnologias Agroindustriales de
Cartago.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
k 1 Autorizacion Registro de horas por Jornada de alistamiento septiembre del
2024.

| OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

i Autorizar el registro de 41 horas a la instructora Juliana Diaz Gdmez, teniendo en cuenta las
' actividades realizadas los dias desde el 9 hasta 13 de septiembre como alistamiento para
las fichas de formacién asignadas por el coordinador académico, se pone esta fecha ya que
la verdadera fecha esta agendada para los dias del 23 al 27 de septiembre del presente afio,
se cuenta con la autorizacion del coordinador académico.

| DESARROLLO DE LA REUNION

Se realiza reunion entre el coordinador Juan Carlos Diaz, la instructora Juliana Diaz Gémez
i‘ y los demds instructores lideres de fichas: Carlos Arturo Arias, Jairo Jovanny Suarez, Jenifer
i Arango y Consuelo Restrepo. Se establecen los siguientes compromisos para la entrega de
' los productos de las diferentes fases de las fichas:

Tecnologia en Gestién empresarial 2930795, 2930795-1, 2995865

Tecnologia en Gestion Contable y Desarrollo Financiero 2885077 y 2827683

Tecnologia en Gestion integrada en la calidad, medio ambiente y seguridad para el trabajo
2826808 y 2827670

v" Producto: integracion de las gufas teniendo en cuenta las necesidades del proyectoy
en qué fase se encuentran

v" Fecha de entrega: 9 al 13 de septiembre de 2024

v Suministrar las gulas con las actividades a los aprendices, en el que se incluyan los
resultados segun las actividades vistas en la fase.

v' Enviar correo electrénico al equipo ejecutor, adjuntando las actividades de
bilingliismo a cada lider de ficha con su respectivo espacio de participacion.
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Se asiste de manera presencial al Centro de Formacion, con el objetivo de desarrollar las
actividades de alistamiento de las fichas:
V' Tecnologia en Gestién empresarial 2930795, 2930795-1 y 2995865
v" Tecnologia en Gestién Contable y Desarrollo Financiero 2885077 y 2827683
v" Tecnologfa en Gesti6n integrada en la calidad, medio ambiente y seguridad para el
trabajo 2826808 y 2827670

e Serealizé reunién con el equipo ejecutor de las fichas de Gestion empresarial 2930795,
2930795-1, y 2995865, compartiendo programa, proyecto, guias de aprendizaje,
listados de asistencia. Se realiza las actividades de analisis y planeacién de las fichas
nuevas.

e Se realizo reunion con el equipo ejecutor de las fichas de Gestién contable y Desarrollo
Financiero 2885077 y 2827683, compartiendo programa, proyecto, guias de
aprendizaje, listados de asistencia. Se da inicio a la fase de ejecucién 1 en estas fichas.

e Se realizod reunién con el equipo ejecutor de la ficha de Gestién integrada en la calidad,
medio ambiente y seguridad para el trabajo 2826808 y 2827670 compartiendo
programa, proyecto, guias de aprendizaje, listados de asistencia. Se da inicio a la fase de
planeacidn Il Y ejecucidon 1 en esta ficha.

e Se realizé reunién con el equipo ejecutor de las fichas virtuales de Desarrollo de
multimedia y web, realiza seguimiento de las actividades tardias, la ruta en donde se
encuentran las guias y como se debe de manejar este estilo de actividades. Se programa
la sesion en linea para el area de bilingiismo.

e Se reciben los horarios de las formaciones y son compartidos con las fichas asignadas.

CONCLUSIONES

Dar continuidad a los procesos formativos y llevar a cabo las actividades planteadas.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA

Orientar formacion en las Septiembre Juliana Diaz Gomez
fichas: 2930795, 2930795- | de 2024

1, 2995865, 2885077,

2827683, 2826808 y

2827670

Realizar acta de septiembre Juliana Diaz Gémez
alistamiento de 2024
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Cumplir compromisos para
las fases en las que se
encuentran las fichas:
2930795, 2930795-1,
2995865, 2885077,
2827683, 2826808 y
2827670

septiembre
2024

Juliana Diaz Gomez

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

COORDINACION

FIRMA

Juan Carlos Diaz Posada

Coordinador académico

APyl

Juliana Diaz Gomez

Instructora
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